Regulamin
udzielania zaméwier publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych netto
w Przedszkolu Miejskim Nr 10 w Jasle.

Podstawa prawna wprowadzenia regulaminu

Art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2022 r.
poz. 559 z pdzn. zm.).

Art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.).

Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z p6éin.zm.), zwanej dalej Lustawg”.

§1

Postanowienia ogodlne

Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w:

— uchwale budzetowej Miasta Jasta

— planie finansowym jednostki

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

— w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnigciu
zatozonych celéw;

— w sposob umozliwiajacy terminowq realizacjg zadan;

— w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan

Zamoéwierr dokonuje sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa z zachowaniem

zasad okreélonych w Regulaminie, t.j. zasad:

- celowoéci — co oznacza, ze zaméwienie w danym czasie jest niezbgdne;

- gospodarnosci — co oznacza, ze zamowienie zostato dokonane w sposob oszczedny,

racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych

naktadow;



- legalnoéci — co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa;

- wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumie¢ wybdr oferty, ktoéra
zapewnia najkorzystniejsze wykonanie przedmiotu zamowienia obejmujace bilans ceny

i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu zamowienia.

§2

Ogélne zasady udzielenia zaméwieri publicznych

Procedury udzielania zamoéwier obejmuja:

1) zaméwienia o wartosci ponizej lub réwnej 15 000 z netto;

2) zamowienia o wartoéci przekraczajacej 15 000 zt netto do wartosci ponizej 130 000 zt
netto.

Dla zamowieri w zakresie dostawy wody i odprowadzania $ciekdw, dostawy energii, gazu,

ciepta, ustug przesytowych energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, ktérych wartosc

szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zt netto nie majg zastosowania zasady

Regulaminu.

Zaméwienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych zrédet zewnetrznych

(juz przyznanych lub, o ktére Zamawiajacy zamierza sie stara¢ i objg¢ je

kwalifikowalnoécia wydatkéw, udzielane sa na podstawie procedur okreslonych

przedmiotowym Zarzadzeniem zzachowaniem wymagan wynikajacych z przepisow

prawa i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zaméwien (wtasciwych

wytycznych). Postanowier Zarzadzenia sprzecznych z postanowieniami tych przepisow

lub dokumentow nie stosuje sig.

Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni sq Dyrektor Przedszkola oraz

inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§3
Szacowanie wartosci zamdowienia
Oszacowania wartosci zamowienia dokonuje sie za kazdym razem przed wszczeciem

procedury dotyczacej udzielenia zaméwienia publicznego.



Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Wartoé¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

— kosztorysu inwestorskiego;

— planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwien na ustugi lub dostawy powtarzajace sie, ciggte

lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna wartos¢ tych zaméwien za

ostatnie 12 miesigcy.

. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw

na dokonane oszacowanie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje

zmiany wartos$ci zamowienia.

84

Udzielanie zamoéwien o wartosci ponizej 15 000 zt netto

Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia do kwoty ponizej i rownej
15 000 zt nie wymaga stosowania regulaminu w zakresie proceduralnym.

Udzielenia zamoéwienia o wartoéci ponizej i réownej15 000 zt netto dokonuje sie poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku przeprowadzonej telefonicznie,
pisemnie lub droga elektroniczna.

Wymogu powyzszego nie stosuje sie¢ w przypadku, kiedy dane zamowienie moze
zrealizowad tylko jeden wykonawca

W przypadku, gdy wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 15 000 ztotych
netto Intendent samodzielnie dokonuje wydatkowania Srodkow finansowych
w uzgodnieniu z Dyrektorem Przedszkola, co do posiadanych $rodkéw finansowych, jest
jednak zobowigzany do uzyskania faktury VAT lub rachunku potwierdzajacego
wydatkowanie srodkow.

Obowiazkiem Intendenta odpowiedzialnego za realizacje zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest prawidtowo/wyczerpujaco

opisana faktura z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktére nakazuja



zawarcie pisemnej umowy - w przypadku robot budowlanych lub wymagajacych tego
dostaw lub ustug.

Cata dokumentacja z postgpowania o zamowieniu przechowywana jest u Intendenta
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia oraz archiwizacje. Wzér dokumentacji
z przeprowadzonego rozpoznania cenowego przy udzieleniu zamdwienia 0 wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej lub rownej 10 000 ztotych netto stanowi zafgcznik Nr 1

do niniejszego Regulaminu.

§5
Udzielanie zamoéwien o wartosci od 15 000 do 130 000 zt netto

Zamoéwienia publiczne o wartosci od 15 000 zt do 130 000 zt netto witacznie udzielane
s3 po przeprowadzeniu rozeznania rynku w formie telefonicznej, pisemnej lub
elektroniczne;j.
Dokumentami potwierdzajagcymi rozeznanie rynku sa w szczegolnosci:
—  rozeznanie cenowe skierowane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,

lub
- rozeznanie cenowe zamieszczone na BIP przedszkola.
Formularz zapytania cenowego w trybie zaproszenia do sktadania ofert nalezy przekazac
w formie pisemnej (np. faks, e-mail), listownie lub zamieéci¢ na stronie internetowej do
pobrania. —Zatqcznik nr 2
Po otrzymaniu ofert wykonawcow dyrektor zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu,
— Zatgcznik nr 3
O wynikach przeprowadzonej procedury informuje sie wykonawcow/dostawcow, ktorzy
ztozyli oferte na udzielenie zamowienia wg Zatgcznika nr 4
Obowiazkiem wykonawcy/dostawcy jest zatgczenie do oferty oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia wg Zafgcznika nr 5
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest umowa z wykonawcg lub
pisemne zamowienie dostawy/ustugi, po uprzednim ztozeniu przez
wykonawce/dostawce zaswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Dyrektor sporzadza umowe lub zlecenie w formie pisemnej.



9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla
danej procedury zaméwienie jest udzielane po akceptacji przez Dyrektora lub osoby

przez niego upowaznione;j.

§6
Zakoriczenie postgpowania

1. Po zakonczeniu postepowania, na realizacje danego zaméwienia dokonuje sie wpisu
zamoéwienia do rejestru zamowien, prowadzonego przez Przedszkole. Wzor rejestru
stanowi Zafgcznik Nr 6 (dotyczy zamowier powyzej 15 000 zf)

2. Cata dokumentacja z podjetych czynnosci z postgpowania o udzielenie zamdwienia
przechowywana jest w gabinecie dyrektora, ktéry odpowiedzialny jest za realizacje
zamoOwienia oraz archiwizacje dokumentacji.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamowien:

a) zwigzanych z usuwaniem awarii zaktécajacych funkcjonowanie przedszkola lub
zagrazajacych
bezpieczeristwu jego wychowankow i pracownikow.
b) zwigzanych z ustugami prawniczymi lub notarialnymi,
c) zwigzanych z ustugami telekomunikacyjnymi,
d) zwigzanych z ustugami pocztowymi,
e) dostawy wody, gazu, ciepta, energii elektrycznej i odprowadzanie sciekow.

f) prace zlecone osobom fizycznym w ramach zawieranych umow zlecen i uméw o dziefo.

§7

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowieri niniejszego regulamin powierza sig
Dyrektorowi przedszkola.

2. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zaméwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny, ustawa
o finansach publicznych oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

3. Zamawiajacy realizuje obowigzki, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia



Dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO (Dz. Urz. UEL
119 z 04.05.2016) poprzez zamieszczenie wymaganych informacji wraz z zaproszeniem
do sktadania ofert lub przy pierwszej czynnosci skierowanej do wykonawcy.

4. Regulamin wchodzi w iycie z dniem jego podpisania z moca obowigzujacy od

01.08.2022r.

Zatwierdzam do realizacji:




