n 37001250 Zarzadzenie nr 1/2018
Dyrektora Przedszkola Nr 10 w Jasle
z dnia 2.01.2018r.

W sprawie:

wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej kwoty 30 000 euro netto w Przedszkolu Miejskim Nr 10
w Jasle.

Na podstawie:

1. Ustawa z 29stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

2. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 20 lipca 2017 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy — prawo zamowien publicznych poz. 1579

3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
(upowaznienie ustawowe art. 35 ust. 3 ustawy Pzp)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa

nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro netto stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Przedszkola.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do

Zarzadzenia nr 1/2018

Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 10 w Jasle
z dnia 2.01.2018r.

Regulamin
udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto
w Przedszkolu Miejskim Nr 10 w Jasle.

Regulamin opracowano na podstawie nastepujqcych aktow prawnych:

4. Ustawa z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

5. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 20 lipca 2017 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy — prawo zamowien publicznych poz. 1579

6. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zfotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
(upowaznienie ustawowe art. 35 ust. 3 ustawy Pzp)

§1
Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zamowienia, ktorych warto$§¢ szacunkowa netto nie przekracza rownowartosci w ztotych
kwoty 30 000 euro netto, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych
W niniejszym regulaminie z pominigciem poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Przedszkola Miejskiego Nr 10 w Jasle 1 miesci si¢ w kwocie zaplanowanej na
jego realizacje.

3. Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust.l1 oraz art. 33-34
ustawy Prawo zamowien publicznych.



§2
Przepisy ogolne dotyczace procedur udzielenia zamowienia publicznego,

ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro netto.

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w uktadzie:

1) Zamodwienia, ktéorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
5 000 euro netto.

2) Zamowienia o warto$ci szacunkowej powyzej 5 000 euro netto, a ktérych warto$¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro netto.

3) Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 euro netto.

2. Podstawg przeliczenia warto$ci szacunkowej zamowienia jest Rozporzqdzenie Prezesa
Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (upowaznienie ustawowe art.
35 ust. 3 ustawy Pzp), okreslajace wartos¢ 1 euro.

3. W przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty
5 000 euro netto Intendent samodzielnie dokonuje wydatkowania S$rodkéw
finansowych w uzgodnieniu z Dyrektorem Przedszkola, co do posiadanych srodkow
finansowych, jest jednak zobowigzany do uzyskania faktury VAT lub rachunku
potwierdzajacego wydatkowanie srodkow.

4. W przypadku zamdwienia o wartoSci szacunkowej powyzej S5 000 euro netto,
a ktorego warto§¢ szacunkowa nie przekracza 30 000 euro netto, Intendent
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamodwienia dokonuje wydatkowania srodkow
finansowych w uzgodnieniu z Dyrektorem Przedszkola, co do posiadanych srodkow
finansowych, jest jednak zobowigzany do uzyskania faktury VAT lub rachunku
potwierdzajacego wydatkowanie srodkodw oraz dokonania opisu powyzszej faktury lub
rachunku ze wskazaniem, iz warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty
30 000 euro netto.

5. Obowigzkiem Intendenta odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia jest bezstronne,
obiektywnie, staranne, przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.



§3

Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia, ktorego wartos¢
szacunkowa przekracza kwote 5000 euro netto, a nie przekracza
kwoty 30 000 euro netto.

1. Procedura udzielenia zamdéwienia — kolejnos¢ dzialan:

1) Przeprowadzenie rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do skladania ofert takiej
liczby wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty. Zaproszenie do sktadania ofert winno by¢ skierowane, do co najmniej trzech
wykonawcow.

Wzér zaproszenia do sktadania ofert stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.
Wzér formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2) Udzielenie zamoOwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte
poprzez zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

3) Cala dokumentacja z postepowania o zamowieniu przechowywana jest w Przedszkolu
u dyrektora, ktory jest odpowiedzialny za jej realizacj¢ ora archiwizacjg.
Wzér dokumentacji z przeprowadzonego pisemnego rozpoznania CENowego przy
udzieleniu zamowienia, ktorego wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 5 000 euro
netto, a nie przekracza rownowarto$ci kwoty 30 000 euro netto, stanowi zafgcznik Nr 3
do niniejszego Regulaminu.

2. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zamowienie moze
realizowac¢ tylko jeden wykonawca.

3. Obowigzkiem Dyrektora Przedszkola badz Intendenta odpowiedzialnego za realizacje
danego zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie  przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz  przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Przygotowana przez dyrektora odpowiedzialnego za realizacje danego zamoOwienia
dokumentacja (zatgczone do niego formularze ofertowe z rozeznaniem cenowym) stanowi
podstawe do udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej 5000 euro netto.

§4

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulamin powierza si¢ Dyrektorowi

przedszkola.

2. Wykonanie zamdwienia powierza si¢ Dyrektorowi przedszkola lub Intendentowi.

3. Do umoéw zawieranych w sprawach zamédwienia do 30 000 euro netto stosuje si¢ przepisy

Kodeksu Cywilnego.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania. DV EHK T
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